大学生创新创业计划训练项目-学生端
【项目申报操作指南】
1. [bookmark: _Toc30970]登录
进入网站后，右上角点击【学生】输入个人账号及密码后点击登录。(如第二图账号为本人学号，密码忘记联系学院或者学校管理老师找回！)
如学校登录采用统一身份认证登录的情况；账号密码学生本人已知直接登录（密码忘记请校内技术支持的部门老师找回！）
（网站地址、账号密码由本校管理老师提供）
[image: ]
[image: ]

2. [bookmark: _Toc335]开题申报
2.1报名
	通过导航或者大创管理模块进入到对应报名年份的大学生创新创业计划训练项目管理的页面。
[image: ]
[image: ]
点击[image: ]（如下图），选择项目类别（此处请与指导教师商讨后再进行选择），不同类别的申报信息不同（申报信息由本校实际情况而定），按照提示填写申报信息，填写完成后点击保存即可。
[image: ]

※主持人基础信息自动会同步数据库，同理团队成员、指导教师，所以只需要输入学号或工号即可。
· [image: ]红色星标为系统的必填项。
主持人按照表单提示信息填报完成后，点击“提交”进行下一步。
[image: ]
成员信息，输入学号后部分基础信息会自动补充。指导教师表单操作步骤相同。需提前和指导教师沟通工号等基础信息。
[image: ]
进入到【项目详情信息】内容中包含图片的不能直接从word直接复制过去！！！
需要使用表格提供的各类工具进行上传信息如下图。
[image: ]
查看文件或图片的限制类型。注意：图片的命名最好不要出现特殊符号。
[image: ]
（注意：点完提交不是最后一步）

点击“提交”后，需要等页面跳转，再点击提交审核，方可申报成功。提交成功后请尽快联系指导教师审核。
[image: ]
报名成功样例。如果需要修改项目信息：
· 第一种指导教师未审核情况下，可以撤销审核，重新修改。
· 第二种指导教师已审核情况下，请联系指导教师将你的项目退回。
[image: ]
3. 项目修改
3.1用户中心
学生版块的【用户中心】用于管理正在报名或已经报名成功的大创项目。
[image: ]

在项目提交未被指导教师审核且在项目申报截止前之前，允许申报者进行修改，在用户中心的管理项目中修改。
注意：如果报名赛道错误，无法重新选择，需删除报名数据重新报名！！！
[image: ]
3.2项目状态
通过橙色字体可查看项目的申报状态。
[image: ]
退回：项目退回后请联系指导教师或查看教师反馈，修改后重新提交即可。
[image: ]
立项淘汰：项目申报失败。
[image: ]
4. 消息通知
项目进展状态可通过消息通知实时掌握。
[image: ]
5. 删除报名信息
点击用户中心，进入到“我的大创”可对项目进行日常操作和管理。
[image: ]
在申报过程中项目申报类别出现错误，可点击删除报名信息进行重新申报。※注意：删除不可恢复，谨慎操作。
6. 成果录入
项目申报成功后可以，在结题完成前必须完成成果信息补录，按照对应类别进行信息上报。
[image: ]
[image: ]
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